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        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                               LÊ VĂN  HƯU 
                
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày: 22/10/2018 đến ngày: 27/10/2018
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai

22/10/2018
	S:

- Chào cờ, sinh hoạt chủ nhiệm

- Dự giờ đột xuất
- Kiểm tra học sinh giỏi lần 2
- Họp Chi ủy, Ban Giám hiệu
	- CB-GV-NV, HS 

- BGH
- BGH, GV theo phân công
- BGH, Công đoàn, Chi đoàn, TPT, CSVC, Tổ trưởng tổ Văn phòng

	- 6 giờ 45, sân trường

- Trong tuần
- 7 giờ 00
- 9 giờ 15 p, Phòng Chi bộ

	
	C:

- Dự giờ môn Ngữ văn

- Hội nghị cán bộ công chức, viên chức
- Hạn chót nhập điểm tháng 8-9-10 và KT giữa HK I. GVCN nhập ngày nghỉ HS (đến 19/10)

	- BGH, Cô Uyên

- BGH, GV – NV 
- GV bộ môn, GVCN
	- Tiết 2, lớp 9a8

- 14g 45, Phòng Hội đồng
- Trong ngày

	Thứ Ba

23/10/2018
	S:

- Dự giờ thao giảng trường môn Toán
- GVCN in các phiếu điểm, trình ký

-Kiểm tra tuyển sinh đầu cấp và các khoản thu đầu năm
	- Thầy Ngân, GVBM
- Cô Hiền, GVCN, Cô Ngọc

-Cô Trâm, Cô Hiền, cô Ngọc
	- Tiết 2, lớp 7a3
- H/C: sáng 25/10. Nộp Cô Ngọc, Cô Hiền kiểm tra.

- 9 giờ 30, Phòng Phó HT

	
	C: 

	
	

	   Thứ Tư

24/10/2018
	S:
-Họp bộ phận bán trú 


	-Hiệu trưởng, GV phụ trách bán trú
	-8 giờ 40, Phòng Chi bộ

	
	C:

- Dự giờ  môn Địa lý
- Họp bộ phận giám thị

	- BGH, Thầy Tiến
- Hiệu trưởng, bộ phận giám thị

	- Lớp 9a7, tiết 1
- Phòng Giám thị


	  Thứ Năm

25/10/2018
	S: 
- Nộp sản phẩm nghiên cứu khoa học
- Họp Chi bộ tháng 10
	- Giáo viên theo phân công
- Đảng viên Chi bộ
	- Trong ngày, cô Trâm
- 10 giờ 45, Phòng Giáo viên

	
	C:
- Nộp đề kiểm tra lần 2 môn MTN, VHCT

	- Giáo viên bồi dưỡng
	- Trong ngày, cô Hiền

	Thứ Sáu

26/10/2018
	S:
- Dự giờ môn công nghệ 
- Báo cáo Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh
	- BGH, Cô Cẩm Tiên

- Cô Trâm, Cô Ý
	- Tiết 2, lớp 6a7

- Trong ngày

	
	C:

- Báo cáo KT HS Giỏi lần 2
- Triển khai Kế hoạch hoạt động chào mừng 20/11

-Báo cáo quỹ
	-Cô Hiền

- Hiệu trưởng

-Cô Ngân
	-Gửi mail và văn bản về Hiệu trưởng.

-Trong ngày.

-Trong ngày

	  Thứ Bảy

27/10/2018
	S:

- Bồi dưỡng HSG, VHCT, Olympic

- Dạy nghề khối 8

- Lớp PreKet, Ket

- Tham dự lớp Phổ cập bơi

-Tham dự lớp Tin học căn bản (lớp 2, lớp 3)


	- GV bồi dưỡng

- Theo phân công
- GV theo phân công

- Thầy Cường và HS theo danh sách

- GV theo danh sách
	- 7g00

- 7g00

- 7 giờ, phòng học

- 7 giờ, tập trung tại trường

· 8 giờ, Phòng máy tính 1, 2. Thầy Thiện chuẩn bị phòng học, CSVC.

	
	C:
	
	

	Chủ nhật
28/10/2018
	S:
- Tham dự lớp Tin học căn bản (lớp 4)

- Tham dự lớp Phổ cập bơi
	- GV theo danh sách

- Thầy Cường và HS theo danh sách
	- 8 giờ, THCS Hai Bà Trưng
- 7 giờ, tập trung tại trường

	
	C:
	
	


